Zakladni skola a materska skola Rudoltice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvori ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a
vychovou v roding. SD neni pokracovanim Skolniho vyuCovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové cinnosti,
odpocinku a rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je urcena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni gkoly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni
dochazce do druZziny. DruZina midZe vykonavat éinnost pro Ucastniky, nebo ucastniky

a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

o

I. Prava a povinnosti zakt

Prava zaku:
74k ma pravo:

na zajmové vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu SD,na rozvoj osobnosti
podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na informace o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani ( zvlasté jedna-li se o
zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani ),

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
zajmového vzdélavani, pficemz jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, své pfipominky miZze vznést prostfednictvim
zadkonnych zastupcli nebo pfimo fediteli Skoly,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaIe2|tostech tykajicich se zajmového
vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu 3D,

na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,
na svobodu ve vybéru kamaradd,
na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny,

na to, aby byl respektovan zaklv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,
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na volny Cas a priméreny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

v pripadé nejasnosti pozadat o pomoc vyucujiciho,

pozadat o pomoc ¢i radu kohokoli ze zaméstnanc Skoly, jestlize se citi z jakéhokoliv
d@vodu v tisni, ma problémy apod.,

2. Povinnosti Zaku

Zak ma povinnost:

dodrzovat vnitfni Ffad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik{ Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem skolni druziny, dbat pokyn{ provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD usmérfiovat
tak, aby nesnizoval dUstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnancl skoly a lidi,
se kterymi prijdou do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovateli
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a Ucastnit se Cinnosti organizovanych
Skolni druzinou

zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

prezouvat se a prezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi
chovat se ve skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho.

P¥i zavazném a opakované porusovani vnitiniho fadu skolni druziny mitize byt
rozhodnutim reditele skoly zak ze SD vyloucen.

Zak nesmi:
nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

pofizovat nahravky (video, audio,foto) bez svoleni nahravané osoby



pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich ddivodd opoustét Skolu a
Skolni areal bez védomi vychovatele SD

pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky Zaka vici
jinému Zakovi ¢i vici pracovnikim Skoly se vZdy povazuji za zavazné
poruseni povinnosti stanovenych timto radem a 73k bude za toto provinéni ze SD
vyloucen,

v prostorach Skolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z&k nesmi pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do Skolni druziny nebo na akci
poradanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni
tohoto zakazu je vzdy zavaznym poruSenim vnitfniho Fadu Skolni druziny a Zak bude za
toto provinéni ze SD vyloucen.

béhem vychdzky a pobytu venku ma své obleCeni a aktovky uloZené v Satné. Cenné
Veci si bere s sebou. Za mobilni telefony a prinesené hracky SD nerudi. PFi odchodu ze
SD se 7ak obouva v Satné v pfizemi. Obleceni / kSiltovky, prezlvky, teplaky apod./ ma
podepsané.

Jestlize zak hrubym zpdsobem porusuje vnitfni fad SD nebo nezaplati prispévek na
pobyt ve SD, bude se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde
v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkll, bude zakovi ukoncena dochazka do SD.

II. Prava a povinnosti zakonnych zastupci zaki

Prava zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich dochézky svého ditéte do SD na svobodnou volbu
Skoly pro své dite,

na informace o Skole podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona, na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského
poradenského zarizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na zajmové vzdélavani (jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji vzdélavacim potfebam a moznostem déti), na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto zajmové vzdélavani umozni, a na
poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zarizeni,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti zajmového
vzdélavani zaka,



Povinnosti zakonnych zastupctl Zaka
Zakonni zastupci zaka maji povinnost:
zajistit, aby zak dochézel fadné do SD, byl vhodné a Cisté obleden a upraven,

zajistit, aby 7ak nenosil do SD véci nepotfebné pro ¢innosti SD; pokud tak zak ucini,
nese on sam zodpovédnost za pripadnou ztratu ¢i poskozeni,

na vyzvani vychovatele nebo feditele Skoly se osobné ziCastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se Cinnosti Zaka v SD,

informovat SD o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich 7aka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlibéh vychovy a vzdélavani,

omlouvat nepfitomnost Zaka v SD, mobilni telefony neslouZi k uvolfiovani zakd z Einnosti
Skolni druziny, vzdy je potfeba pisemny souhlas zakonného zastupce zaka s jeho
uvolnénim ze SD,

v€as zajistit, aby zak mél ve Skolni jidelné zaplacené obédy na prislusSny mésic.
Odhlaseni obédl v pripadé nepfitomnosti Zaka ve Skolni druziné zajistuji zakonni
zastupci,

v pripadé, ze si zakonny zastupce nevyzvedne zaka po ukonceni provozni doby,
upozorni ho vychovatel telefonicky, popf. kontaktuje socialni odbor MU.

II1. Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci skoly

Pracovnici SD vydavaji zakim pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s
plnénim Skolniho vzdélavaciho programu SD, vnitfniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatfeni.

Véichni pracovnici SD budou Zaky chranit pred véemi formami $patného zachazeni,
sexualnim nasilim a zneuzivanim.

Budou dbat, aby neprichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi.
Nebudou se vmeésovat do jejich soukromi a jejich korespondence.
Budou z3aky chranit pred nezakonnymi Utoky na jejich povést.

Zjisti-li, ze dité je tyrano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy
na pomoc ditéti.

Specialni pozornost je nutné vénovat ochrané pred navykovymi latkami.
Informace, které zakonny zastupce Zzaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dllezité

infformace o Zakovi (zdravotni zplsobilost,...), jsou dlvérné a vsichni pedagogicti
pracovnici se Fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajd.



Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka, konzultuje termin
schiizky se zakonnym zastupcem zZaka.

Vesdkeré jednani mezi zaky, zakonnymi zastupci a pracovniky SD je vedeno dle béznych
norem slusného spolec¢enského chovani.

O prijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje reditel Skoly.

Na zapisnim listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu Zaka ve Skolni druZin€. Odchod
Zaka ze SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predlozeni
pisemné zadosti za s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sdm nebo

v doprovodu a zakonnych zastupcd.

Telefonicka nebo ustni dohoda o0 zméné neni mozna.

Pro vychovatele je zavazny odchod zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
vCas vzdy pisemné oznamit.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pripad
nemoci zaka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné
uzivané léky.

Pri vyzvednuti zaka ze Skolni druziny pouziji zakonni zastupci zaka telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelem a kontrole pomoci kamerového systému odchazi
dité samostatné do Satny a pak s doprovodem domd.

Na obdobi prazdnin je rodi¢im nabizena moznost pobytu déti ve Skolni druziné.
Oddéleni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi nejméné 5 déti

Veskeré pripominky k praci skolni druziny vyrizuje reditel Skoly.

S timto vnitfnim fadem SD jsou zakonni zastupci i Zaci sezndmeni na zacatku dochézky
do SD.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla kazdy meésic. VySe Uplaty je stanovena 50
K& mési¢né a je stanovena predem na cely Skolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti
nebo zakonni zastupci plati bezhotovostnim zplisobem — pfevodem nebo slozenkami.
Kazdému Zakovi je pro ucely plateb pridélen variabilni symbol. Vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s vedouci Skolni jidelny, pokud jsou zakonni
zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud zakonni zastupci nereaguji na Ustni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Pfihlagovani a odhlasovani zak{ ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupcl zaka.



IV. Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni ze
strany zaku

Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny Setrné.

Mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku.
Majetek Skolni druziny chranit pred poskozenim.

Majetek Skolni druziny si nesméji zaci odnaset domd.

V pripadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani
k jednani o nahradé zplsobené Skody.

V. Organizace cinnosti

Provozni doba SD je od 6. 30 do 16. 00 hodin.
Ranni druZina od 6. 30 do 7. 45 hodin.

Odpoledni druzina od 11. 45 do 16. 00 hodin.

Ukondeni provozu SD.

Provoz konci v 16. 00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby zakonnymi
zastupci vychovatel nejdfive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce
zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) poz&da o pomoc Policii CR,

Cinnost SD probihd v téchto mistnostech:
Ranni druzina — prostory 1. tfidy v pfizemi budovy, pfitomen jeden vychovatel.
Odpoledni druzina — prostory uéebny v podkrovi ZS

Sportovni krouzky v télocvicné Obecniho uradu Rudoltice, v arealu skoly a na
fotbalovém stadionu Sokolu Rudoltice. Krouzek keramiky v prostoru u¢ebny na Obecnim
Uradu v Rudolticich.

Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikd. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet Gcastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cinnosti Gcastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
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a) pfi b&Zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych traséach
v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem, max. 30 zakd,

b) pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s reditelem skoly predem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob,

Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatell.
Pokud ostatni tridy konci pozdéji, preda zaky vychovateli do skolni druziny ucitelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh Cinnosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatell skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaklm pripravu na
vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé. Jde
o klidové hry a klidné zajmové cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
s narocné&jsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuiji zaklm seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich nelspéchd i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim
skolnich povinnosti, neni to vSak povinna cinnost SD. MUZe jit o vypracovavani
domacich Ukold (pouze se souhlasem zakonnych zastupc(), nikoliv pred 15.
hodinou, vychovatelka zakdim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (véetné feSeni problém{), ovérovani a upeviiovani skolnich
poznatk{ v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalsich
doplriujicich poznatkd pri priibézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a casopisy).

Cinnosti druZiny se mohou zucastfiovat i Zaci nezarazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zak{ zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupin

V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je Cinnost Skolni druziny
zajiSténa, s pripadnym omezenim podle pokynl hygienika.

Zakonni zastupci 74kl a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupui.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Gcastnit i 7aci, ktefi nejsou prijati k
pravidelné denni dochazce do druziny.

Pfi postupnych odchodech zak( z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobg, kdy pocet Zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se



postupuje pri spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou Cinnost —
zajmovou, relaxacni apod.

Rozsah denniho provozu projednava reditel se zfizovatelem.

Reditel méZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento 7k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
d@voda.

BOZP

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
Cinnost vyuZiva odborné ucebny (napf. télocvicna, pocitacova tfida,...), fidi se
prisluSnymi rady pro tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tridnich knihach jednotlivych oddéleni.

Na chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, t.j.
udélovani napomenuti, ddtky tfidniho ucitele, dltky reditele skoly, klasifikace snizenou
znamkou z chovani na vysvédceni.

Pouzivani mobilnich telefont podléha pravidlim skolniho fadu.

VI. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Po skonceni vyudovani (dle rozvrhu hodin) preda ucitelka vychovateli zaky SD a
informuje je o poctu pfitomnych a nahlasi jména nepfitomnych zaka.

Dochazka prihlasenych zakd je povinna. Neptitomnost zaka zapiSe vychovatel do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochazka s prehledem pFitomnych zakd a ¢as jejich

odchodu. Mimoradny odchod (na zakladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum,
hodinu, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpis) také zapiSe a vyznaci hodinu
odchodu. Zadosti zaklada.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Zakd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném
znéni).

Zaky SD z konciciho oddéleni preda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
uréeného oddéleni.

Pri ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
4kl pripadnout vice nez 25 Zakd. Vyjimku poskytuje Feditel Skoly v pfipadé potfeby na
kazdou akci zvIast’ na zakladé Zadosti vychovatell SD a s prihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti zakd a konkrétnim podminkam akce.



Stravovani - vychovatelé vedou zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pri odchodu z jidelny, vedou zaky ke
kulture stolovani a pomahaji s utuzovanim spravnych stravovacich navykd zakad.

Vychovatelé pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi, mohou prihlédnout i k zajmu zaka
v oddéleni. Vzdy vsak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich pland.

Odchody 74kt ze Skolni druziny:

74k odchazi ze SD na zakladé: X zapisniho listku do SD / pravidelné /
X jednorazové pisemné zadosti rodi¢l s datem,
hodinou odchodu, jménem doprovodu a podpisem
rodicd.

VII. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
- evidence prijatych Zakd (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k
pravidelné dochazce),

- pisemné prihlasky zakd, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

- tridni knihy jednotlivych oddéleni i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky z3akd,

- celoro¢ni plan cinnosti.

- ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

V Rudolticich dne 1. 9. 2016 Mgr. Pavel Dvoracek
reditel



